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MEDEWERKER PERSONEEL, PREVENTIE EN KWALITEIT 
 

GRCT is op zoek naar een administratief ondersteunend TALENT 

Ben jij nauwkeurig en krijg je energie van het ondersteunen van meerdere domeinen binnen een organisatie? 

Heb je affiniteit met personeel, onboarding, opleiding, veiligheid en kwaliteit? Dan zoeken wij jou! 

 

JOUW TAKENPAKKET 

Personeel, onboarding en opleiding 
• Coördineren en inplannen van interne en externe opleidingen  
• Ondersteuning bij wervings- en onboardingprocessen 
• Opvolgen en bijwerken van personeelsdossiers 
• Registreren en beheren van attesten, personeelsdocumenten, … 

 
Preventie & Kwaliteit 

• Ondersteuning beleid preventie, welzijn en veiligheid 
• Interne rondgangen, interne audits, toolboxmeetings 
• Ondersteuning procedures en instructies veiligheid 
• Opmaak rapportering veiligheid, kwaliteit en duurzaamheid  
• Voorbereiden van externe audits ISO 9001 en ISO 14001 
 

JOUW PROFIEL 

• Je bent administratief sterk, nauwkeurig en gestructureerd  

• Je hebt een proactieve houding, werkt zelfstandig en leert graag bij 

• Ervaring in personeelsbeleid en preventie is een plus 

• Je bent communicatief en discreet  

• Je staat open voor bijkomende opleiding preventie, vertrouwenspersoon, … 

 

WIJ BIEDEN 

• Een afwisselende functie met impact op verschillende domeinen 

• Een warm en collegiaal team  

• Ruimte voor persoonlijke groei en ontwikkeling 

• Marktconform salarispakket, aangevuld met extralegale voordelen 
 

INTERESSE?  

Voor meer informatie of sollicitatie kan je contact opnemen met Evelien Peeters evelien@grct.be 014/255015. 
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